[bookmark: _Hlk99466466]中国地质大学（北京）雄安校区规划建设人才招聘岗位需求信息表
（工作地点：雄安新区）
	序号
	部门/岗位
	岗位类型
	岗位职责
	条件要求
	数量
	聘用方式
	备注

	1
	计划合同部/精装工程师
	专技岗
	担任精装工程师，负责配合建设项目工程建设报批、给排水、采暖通风、电气专业全过程设计成本控制等事宜，主要包括：
1.编制所负责项目的精装修设计周期计划；对计划执行过程进行负责管控。
2.负责项目的室内概念方案设计、方案设计、招标施工图深化设计的过程管理。
3.参与与精装相关专业如建筑、机电、幕墙、景观、工程等专业进行界面划分和工作配合协调。
4.组织精装类装饰材料的选型定样工作，保证选用的材料满足设计效果，符合相关标准及成本控制。
5.配合造价部参与材料、设备考察询价对材料、设备选型做技术支持。
6.负责对精装专业工程变更洽商，做好成本管控。
7.参与专项施工方案审核，参加图纸会审工作，，解决工程施工过程中的技术问题、参与技术方案论证研究。
8.参与施工协调工作，完成施工前期准备工作，负责监督、检查本专业施工进度完成情况。
9.完成领导交办的其他任务。
	1.本科学历及以上，年龄不超过40岁（1984年1月1日以后出生）；
2.建筑学、装饰工程、环艺等相关专业；
3.硕士研究生3年及以上、本科5年及以上相关工作经验；具有新校区建设或综合园区建设等甲方单位工作经历者优先；具有10万平米以上公建项目精装设计管理工作经验者优先；
4.熟悉甲方精装设计管理流程，具有一定的精装现场管理经验，技能全面，熟悉本行业标准及规范；
5.沟通能力强，责任心强，有较好的团队合作精神，吃苦耐劳，抗压能力强，能较好完成领导交办事宜。
	1人
	劳务派遣
	

	2
	工程管理部/档案管理员
	专技岗
	担任档案管理工程师，负责工程项目全过程档案资料管理和基建项目管理信息系统维护等事宜，主要包括：
1.负责工程项目的档案管理工作，包括档案、设计图纸、设计变更、往来信函、会议纪要以及各类文件、文档、规范规定的收集、整理、归档和保管；
2.负责对参建单位在工程实施过程中有关工程资料的检查监督及收集整理，及时建立档案目录，便于查询使用；
3.负责与学校、新区相关部门和单位协调沟通，完善工程项目档案资料管理制度，确保档案资料的顺利验收和移交；
4.参与雄安校区工程项目的审计、评估、验收等工作，提供档案材料支持；
[bookmark: _Hlk166745011]5.负责雄安新校区建设全过程资料在基建项目管理信息系统中的整备、上传及系统维护等；
6.完成上级交付的其他工作。
	1.本科学历及以上，年龄不超过35岁（1989年1月1日以后出生）；
2.工程相关专业或信息管理相关专业；
3.熟练使用Office办公软件，熟悉前端开发、数据分析和维护等；
4.有良好的沟通能力，思维清晰，工作有条理，能较好完成领导交办事宜；
5.有相关工作经验者优先。
	1人
	劳务派遣
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